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ИНСТРУКЦИЯ 

ПО ОХРАНЕ ТРУДА № 8 

«Инструкция по охране труда для воспитателя ГПД» 
1. Общие положения  

1.1. Рабочим местом воспитателя группы продлённого дня является кабинет начальных 

классов, оборудованный партами, стульями, шкафами, доской, ТСО, столовая, спортзал для 

учащихся, спортплощадка. 

1.2. Воспитатель группы продлённого дня отвечает за жизнь и здоровье детей, обеспечивает 

доброжелательное отношение в группе между учащимися, требования санитарных норм и правил 

личной гигиены. 

1.3. При приёме на работу, воспитатель группы продлённого дня проходит вводный 

инструктаж, о чём делается соответствующая запись в 2-х журналах по охране труда, предъявляет 

медицинскую книжку с отметкой допуска к работе. Работать воспитателем группы продлённого 

дня может учитель, имеющий педагогическое образование, регулярно проходящий 1 раз в 5 лет 

курсовую переподготовку и имеющий соответствующие документы. 

 

2. Требования безопасности перед началом работы. 

 2.1. Время работы воспитателя группы продлённого дня с 12-00-16-00 ч. 

 2.2. Прежде чем приступить к работе, воспитатель ГПД беседует с учителями начальных 

классов о своих воспитанниках. 

 2.3. В обязанности воспитателя группы продлённого дня входит: 

 приём кабинета от учителя начальных классов; 

 включить свет; 

 проверить кабинет, работу кранов; 

 опустить стулья. 

2.4. Воспитатель группы продлённого дня проверяет количество детей согласно списка. 

 

3. Требования безопасности во время работы. 

 3.1. Воспитатель группы продлённого дня встречает детей в кабинете. 

 3.2. Подвижные игры проводить в малом спортзале по расписанию с соблюдением правил 

безопасности, воспитатель группы продлённого дня находится вместе с детьми. 

 3.3. Воспитатель группы продлённого дня вместе с детьми обедает в столовой, обеспечивает 

соблюдение санитарно-гигиенических норм и культуры питания. 

 3.4. Прогулки на свежем воздухе проводить только на территории лицея, не допуская игр и 

лазания в районе мусоросборника, сарая, забора. Не разрешается приближение детей к стенам 

здания на 2 метра. 

 3.5. Перед и после прогулки воспитатель группы продлённого дня проверят детей по списку. 

 3.6. Воспитатель перед прогулкой проверяет безопасность площадки и обеспечивает чистоту 

от камней, металлического лома, сучьев, бытового мусора и других предметов, которые могут 

создать травмоопасную ситуацию. 

 3.7. Воспитатель организует подвижные и ролевые игры детей на воздухе, не допуская 

беспорядочного бега на площадке. 

 3.8. В зимнее время воспитатель организует игры детей, исключающие травмы на льду и от 

метания снежков. 

 3.9. По лестнице вести детей строем, чётко придерживаясь правой стороны. 

 3.10. Требовать дисциплину от учащихся во время самоподготовки и обеспечивать отсутствие 

конфликтных ситуаций. 

 3.11. Регулярно проветривать класс с закрытой дверью. 

 



4. Требования безопасности и охраны труда по окончании работы. 

 4.1. За учениками группы продлённого дня (ГПД) приходят только родители. 

 4.2. Если ученика берут старшие братья или сестры, необходимо заявление от родителей 

(разрешение), которое сдаётся в учебную часть. 

 4.3. Если ребёнок уходит домой один, необходимо заявление от родителей, в котором 

указывается время ухода ребёнка. Заявление сдаётся в учебную часть. 

 4.4. Воспитатель группы продлённого дня вклеивает в журнал список детей, которых 

забирают старшие братья, сёстры или другие родственники, с указанием последних, а также 

список детей, которые уходят сами, с указанием времени ухода. Списки должны быть заверены 

подписью воспитателя и утверждены завучем начальной школы. Новые данные вносятся в 

дополнительный список. 

 4.5. При отсутствии детей выключить свет, проверить водопроводный кран, закрыть окна, 

сдать кабинет техническому персоналу этажа.  

 

5. Требования безопасности в аварийных ситуациях.  

5.1. При возникновении опасных, экстремальных либо чрезвычайных ситуаций (пожара, 

прорыва системы отопления, водопровода, электрическом замыкании, при обнаружении 

подозрительных предметов и т.п.) педагогу-организатору школы следует немедленно сообщить об 

этом администрации образовательного учреждения, принять меры по эвакуации учеников и 

возможной ликвидации возникшей ситуации в соответствии с разработанными правилами и 

инструкциями. 

5.2. Немедленно сообщать директору школы о каждом несчастном случае, происшедшем с 

работником или учащимся. Принять меры по оказанию первой доврачебной помощи, при 

необходимости отправить пострадавшего в ближайшее лечебное заведение. 

5.3. Воспитатель ГПД, допустивший невыполнение или нарушение инструкции по охране 

труда педагога-организатора школы, привлекается к должностной ответственности в соответствии 

с правилами трудового распорядка и, при необходимости, подвергается внеочередной проверке 

знаний норм и правил охраны труда 
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